Regulamin studenckich praktyk zawodowych
w zakresie studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego, drugiego stopnia oraz pigcioletnich
jednolitych studiéw magisterskich prowadzonych

w Kujawsko-Pomorskiej Szkole Wyzszej w Bydgoszczy
§1
Przepisy ogolne
Praktyka w Kujawsko-Pomorskiej Szkole Wyzszej w Bydgoszczy, zwanej dalej ,,Uczelnig”,
stanowi integralng czes¢ planu studiow i podlega obowigzkowemu zaliczeniu. Zasady
i form¢ odbywania praktyk oraz program praktyk dla poszczegdlnych kierunkow
1 specjalnosci, z uwzglednieniem formy studiéw, zatwierdza Senat Uczelni.
Regulamin studenckich praktyk zawodowych, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady
organizowania i odbywania studenckich praktyk zawodowych.
Jezeli w niniejszym regulaminie mowa jest o:
1) Kierunkowym opiekunie praktyk - nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela
akademickiego zatrudnionego w Kujawsko-Pomorskiej Szkole Wyzszej w Bydgoszczy,
ktéremu w zakresie powierzono opieke nad praktykami;
2) Opiekunie - mentorze - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ zatrudniong
w miejscu odbywania praktyk, ktéra sprawuje opieke nad studentami z ramienia instytucji
lub zaktadu pracy;
3) Zespole do spraw praktyk zagranicznych - nalezy przez to rozumie¢ dwuosobowy
zespot ztozony z Kierunkowego opiekuna praktyk i Kierownika Dziatu Wspdtpracy
7 Zagranica;
§2
Ogoélne warunki odbywania praktyk
Studencka praktyka zawodowa ma zréznicowany charakter wynikajacy ze specyfiki
kierunk6éw, specjalnosci oraz formy studiow.
W celu odbycia praktyk studenci moga:
1) skorzysta¢ z oferty praktyk przygotowanej przez Uczelnig,
2) samodzielnie dokona¢ wyboru miejsca praktyk, uzyskujac akceptacj¢ Kierunkowego
opiekuna praktyk w zakresie zgodnosci wykonywanych czynno$ci z programem
i harmonogramem praktyk;
Na kierunku geodezja i kartografia studenci odbywaja praktyke w formie c¢wiczen
terenowych.
Zaliczenie praktyk mozna réwniez uzyska¢ na podstawie udokumentowanej pracy lub innej
formy dziatalnosci studenta, spetniajacej wymagania programu praktyk dla danego kierunku
i specjalnosci.

Za organizacj¢ praktyk w Uczelni odpowiada Kierownik Studium Praktyk Studenckich.
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§3

Kompetencje osob odpowiedzialnych za przebieg studenckich praktyk zawodowych

1.
1)

2)

3)

4)

5)
6)

1)
2)

3)

Do kompetencji Kierownika Studium Praktyk Studenckich nalezy w szczegdlnosci:
zawieranie umow z zakresu organizacji praktyk studenckich i porozumien w sprawie
organizacji praktyk studenckich;
pozyskiwanie nowych miejsc praktyk oraz ich organizacja;
ocena efektéow praktyk we wspotpracy z Kierunkowym opiekunem praktyk i Opiekunem
w miejscu praktyk w tym dokonywanie wizytacji 1 sprawowanie nadzoru nad
prawidlowoscia przebiegu praktyk;
ztozenie rocznego sprawozdania z realizacji praktyk na Uczelni wraz ze stosowng
dokumentacja;
koordynowanie opracowania programéw praktyk i ich systematyczna weryfikacja;
dokonywanie wpisow.
Do kompetencji Kierunkowego opiekuna praktyk nalezy w szczegdlnosci:
opracowanie i systematyczne weryfikowanie programow praktyk;
informowanie studentéw o miejscu, formie, celach i zadaniach praktyk okreslonych
W programie;
sprawdzanie dokumentacji sporzadzonej przez studenta po zakonczeniu praktyk;
dokonywanie zaliczenia praktyk.
§4
Program praktyk

Program praktyk uwzglednia nabywanie przez studenta umiejetnosci praktycznych

i kompetencji spotecznych, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7

samodzielnego pozyskiwania i przetwarzania informacji;
sprawnej komunikacji;

prezentacji wynikow samodzielnej pracy;

umiejetnosci dziatania w warunkach ryzyka;
wspolpracy w zespole;

postaw prospotecznych;

szeroko rozumianych kompetencji zawodowych oraz postaw przedsigbiorczych.

Program praktyk zawiera w szczegdlnosci:

1y
2)
3)
4)

wymiar i czas praktyk;
zakres praktyk;
sposéb i zasady oceniania
obowigzki i prawa studenta podczas odbywania praktyk.
§5
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ObowiazKi studentow

Do obowigzkéw studenta nalezy:

1) zgtoszenie do Studium Praktyk Studenckich miejsca i czasu praktyk, nie pézniej niz na
dwa tygodnie przed rozpoczgciem planowanych praktyk;

2) przekazanie Kierownikowi Studium Praktyk Studenckich podpisanych umoéw lub
porozumien o organizacji praktyk studenckich;

3) przekazanie Kierunkowemu opiekunowi praktyk dokumentacji praktyk w terminie
miesigca od jej zakonczenia;

4) odbiér dokumentacji praktyk po dokonaniu wpiséw przez Kierownika Studium Praktyk
Studenckich.

W przypadku gdy instytucja, w ktérej planowane jest odbycie praktyk uzna za konieczne

posiadanie  ubezpieczenia od  Nastepstw  Nieszczesliwszych ~ Wypadkéw  i/lub

Odpowiedzialnosci Cywilnej, student zobowigzany jest do zawarcia umowy ubezpieczenia we

wlasnym zakresie.

§6
Warunki zaliczania praktyk i dokonania wpisu
Zaliczenia praktyk dokonuje Kierunkowy opiekun praktyk, a pod jego nieobecnos¢
Kierownik Studium Praktyk, po spetnieniu przez studenta ponizszych warunkow:

1) uzyskaniu pozytywnej opinii o odbyciu praktyk wystawionej przez Opiekuna - mentora
w miejscu praktyk;

2) przedstawieniu Kierunkowemu opiekunowi praktyk dokumentacji z odbycia praktyk;

3) uzyskanie pozytywnej oceny na karcie zaliczenia wystawionej przez Kierunkowego
opiekuna praktyk (sposéb i zasady wystawiania oceny okreslone sg w programach
praktyk).

4) na kierunku geodezja i kartografia pozytywne zaliczenie przedmiotéw ¢wiczen
terenowych.

W przypadku, o ktérym mowa w § 2 ust. 4 niniejszego regulaminu, zaliczenia praktyk

dokonuje si¢ po uzyskaniu przez studenta zaswiadczenia wystawionego zgodnie ze wzorem

obowigzujacym w Uczelni.

Uzyskanie wpisu z praktyk jest warunkiem zaliczenia danego semestru studiow.

§7
Dokumentacja praktyk

Dokumentacj¢ praktyk stanowiag w szczegdlnosci:

1) porozumienie o dlugoterminowej wspdlpracy z instytucja, porozumienie o wykonywaniu
swiadczen wolontarystycznych, porozumienie w sprawie studenckich praktyk
zawodowych;

2) umowy o organizacj¢ praktyk studenckich;
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3) opinie o praktyce studenta;

4) harmonogramy praktyk;

5) zaswiadczenia o stazu, zatrudnieniu, wolontariacie, innej dziatalnosci;

6) teczki metodyczne;

7) dzienniczki praktyk prowadzone wedlug wzoru Uczelni.

Organizacja praktyk na poszczegélnych kierunkach

§8

1. Studia pierwszego stopnia:

1) Kierunek Pedagogika (nie dotyczy specjalno$ci edukacja przedszkolna i wezesnoszkolna

z diagnozg pedagogiczng) 8 tygodni praktyk z podziatem na:

Rok Rodzaj praktyk Liczba tygodni do Termin Termin zaliczenia praktyk
studiow zaliczenia rozpoczecia studia studia
prakiyk stacjonarne niestacjonarne
| kierunkowa 4 tygodnie po Il do konca Il = do konca III
20 dni roboczych semestrze semestru semestru
I specjalnosciowa 4 tygodnie po IV do konca V do konca V
20 dni roboczych semestrze semestru semestru

Czas praktyk wynosi minimalnie 160 godzin w okresie 8 tygodni praktyk.

Pedagogika - specjalnos¢ edukacja przedszkolna i wezesnoszkolna z diagnoza pedagogiczng

180 godzin praktyk z podziatem na:

Rok Rodzaj praktyk | Liczba godzin | Termin rozpoczecia Termin zaliczenia praktyk
studiow do zaliczenia praktyk studia studia
stacjonarne niestacjonarne
I kierunkowa 60 godzin po Il semestrze | do konca III do konca IV
semestru semestru
II asystencka 40 godzin po IV semestrze | do konca V do konca VI
semestru semestru
III  specjalnosciowa 80 godzin rozpoczecie do konca VI do konca VI
praktyka od V semestru semestru
semestru

Obowiazuje rozliczenie godzinowe praktyk. £acznie studenci muszg zrealizowaé 180 godzin.

2) Kierunek Administracja, Ekonomia, Stosunki Miedzynarodowe: 4 tygodnie praktyk z

podziatem na:

Rok

Rodzaj praktyk

Liczba tygodni do

Termin rozpoczecia

Termin zaliczenia praktyk
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studiow zaliczenia praktyk
I kierunkowa 2 tygodnie po II semestrze do konca III
10 dni roboczych semestru
I specjalnosciowa 2 tygodnie po IV semestrze do konca V
10 dni roboczych semestru

Dzienny czas realizacji praktyk wynosi od 6 do 8 godzin.

3) Kierunek Filologia: 4 tygodnie praktyk:

Rok Rodzaj praktyk | Liczba tygodni | Termin rozpoczecia Termin zaliczenia praktyk
studiow do zaliczenia praktyk studia studia
stacjonarne niestacjonarne
I kierunkowa 4 tygodnie | po Il semestrze = do konca V do konca VI
semestru semestru

4) Kierunek Geodezja i Kartografia -organizacja praktyk wynika z planu studiéw:

4 tygodnie praktyk (studia niestacjonarne), 6 tygodni praktyk (studia stacjonarne).

5) Kierunek Budownictwo: 8 tygodni praktyk z podziatem na:

Rok Rodzaj praktyk | Liczba tygodni Termin Termin zaliczenia praktyk
studiow do zaliczenia rozpoczecia siudia siudia
praktyk stacjonarne niestacjonarne
I kierunkowa 4 tygodnie po IV do konca V do konca VI
20 dni semestrze
roboczych
III specjalnoscio = 4 tygodnie po VI do konca VII do konca VII
wa 20 dni semestrze
roboczych

Tygodniowy czas praktyk wynosi od 30 do 40 godzin.

6) Kierunek: Dziennikarstwo i Komunikacja Spoteczna: 6 tygodni praktyk z podziatem na:

Rok Rodzaj praktyk Liczba tygodni do Termin rozpoczecia = Termin zaliczenia praktyk
studiow zaliczenia praktyk
I kierunkowa 3 tygodnie po Il semestrze do konca III

15 dni roboczych

I specjalnosciowa 3 tygodnie po IV semestrze do konca V

15 dni roboczych

Tygodniowy czas praktyk wynosi od 30 do 40 godzin.



7) Praca Socjalna: 8 tygodni praktyk z podziatem na:

Rok Rodzaj praktyk Liczba tygodni Termin Termin zaliczenia praktyk
studiow do zaliczenia rozpoczecia stacjonarni niestacjonarni
praktyk
| kierunkowa 4 tygodnie | po Il semestrze | do koncalll = do konca IV
20 dni
roboczych
I specjalnosciowa = 4 tygodnie |po IV semestrze | do koncaV = do konca VI
20 dni
roboczych

Dzienny czas realizacji praktyk wynosi od 6 do 8 godzin.

8) Informatyka: 4 tygodnie praktyk z podzialem na:

Rok Rodzaj praktyk | Liczba tygodni do Termin rozpoczecia Termin zaliczenia praktyk
studiow zaliczenia praktyk
I kierunkowa 2 tygodnie po III semestrze do konca IV
10 dni roboczych
I specjalnosciowa 2 tygodnie po V semestrze do konca VI
10 dni roboczych

Dzienny czas realizacji praktyk wynosi od 6-8 godzin.

9) Prawo: 4 tygodnie praktyk z podzialem na:

Rok Rodzaj praktyk | Liczba tygodni do | Termin rozpoczecia Termin zaliczenia praktyk
studiow zaliczenia praktyk
v kierunkowa I 2 tygodnie po VI semestrze do konca VII
10 dni roboczych
v kierunkowa II 2 tygodnie po VIII semestrze do konca IX
10 dni roboczych

Dzienny czas realizacji praktyk wynosi od 6-8 godzin.

2. Studia

drugiego stopnia

1) Kierunek: Pedagogika specjalnos¢ edukacja przedszkolna i wczesnoszkolna (absolwenci

studiéw I stopnia posiadajacy kwalifikacje nauczycielskie) 50 godzin praktyk:

Rok Rodzaj praktyk Liczba Termin rozpoczecia Termin zaliczenia praktyk
studio godzin do praktyk studia studia
W zaliczenia stacjonarne niestacjonarne
I | specjalnosciowa| 50 godzin = po I semestrze do konca III do konca IV

Obowigzuje rozliczenie godzinowe praktyk, tacznie studenci musza zrealizowa¢ 50 godzin.




2) Kierunek: Pedagogika specjalno$¢ edukacja przedszkolna i wezesnoszkolna (absolwenci

studiéw I stopnia nieposiadajacy kwalifikacji nauczycielskich) 160 godzin praktyk:

Rok Rodzaj praktyk Liczba Termin Termin zaliczenia praktyk
studiow godgzin do rozpoczecia siudia studia
zaliczenia prakiyk stacjonarne niestacjonarne
I specjalnosciowa | 80 godzin po I semestrze do konca II do konca II

(przedszkolna)

I specjalnosciowa | 80 godzin | po Il semestrze do konca IV do konca IV

(wczesnoszkolna)

Obowigzuje rozliczenie godzinowe praktyk, facznie studenci muszg zrealizowac 160 godzin.

§9

Praktyka zagraniczna

1. Praktyka zagraniczna stanowi integralng cze$¢ toku studidw oraz jest zaliczana jako praktyka

obligatoryjna, przewidziana w standardach ksztalcenia dla danego kierunku;

2. W celu poszerzenia kwalifikacji studenta dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odbywania praktyk

zagranicznych niezwigzanych z kierunkiem i specjalno$cig studiéw. Ten rodzaj praktyk nie

wchodzi w zakres praktyk obligatoryjnych;

3. Opieke organizacyjng nad praktykg zagraniczng sprawuje Kierownik Dziatu Wspdipracy

z Zagranicg, ktéry w szczegdlnosci:

1) pomaga w znalezieniu miejsc praktyk;

2) czuwa nad wlasciwym przebiegiem praktyk;

3) uczestniczy w sytuacjach wymagajacych interwencji Uczelni;

4) przekazuje dokumentacje praktyk zagranicznych Kierunkowym opiekunom praktyk;

4. Praktyka zagraniczna organizowana jest przez Dzial Wspdlpracy z Zagranicg we wspotpracy

ze Studium Praktyk Studenckich.
§10
Czas i termin odbywania praktyk

1. Czas trwania praktyk ustalany jest indywidualnie ze studentem;

2. Praktyka odbywane w ramach programu Erasmus lub innych podobnych programéw wynosi

coO najmniej trzy miesigce;

3. Jesli termin realizacji praktyk koliduje z odbywanymi zajeciami dydaktycznymi, wymagana

jest zgoda dziekana wlasciwego wydziatu.
§11

Zasady zaliczania praktyk zagranicznych

Zaliczenie praktyk zagranicznych wymaga dostarczenia do Dzialu Wspétpracy z Zagranica

w ciggu miesigca od zakonczenia praktyk:
1) opinii o praktyce wystawionej przez Opiekuna — mentora w miejscu praktyk;
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2) teczki przedmiotowo-metodycznej lub dziennika praktyk;

3) harmonogramu praktyk;

4) innej dokumentacji po uprzednim uzgodnieniu z Kierownikiem Dziatu Wspoéipracy
z Zagranica.

1. Zaliczenia praktyk dokonuje Zespot ds. praktyk zagranicznych.

2. Student korzystajacy z oferty praktyk zagranicznych udostepnianej przez Uczelni¢ jest
zobowigzany do przestrzegania procedur okreslonych w Zasadach Rekrutacji na dang
praktyke w danym roku akademickim. Zasady tej Rekrutacji sg dostgpne na stronie
internetowej Uczelni;

3. Student, ktéry indywidualnie znajdzie miejsce praktyki za granicg jest zobowigzany do
dostarczenia do Dziatu Wspdtpracy z Zagranicg nastgpujacych dokumentdw:

1) zgody na praktyke wystawionej przez przedsi¢biorstwo zagraniczne lub inny podmiot;
2) kserokopii dokumentu potwierdzajacego posiadanie ubezpieczenia na okres praktyki;
3) kserokopii dokumentu potwierdzajagcego miejsce zakwaterowania w czasie praktyki;
4) harmonogramu praktyki przygotowanej przez Opiekuna w miejscu praktyk.

4. Wymagane dokumenty nalezy dostarczy¢ co najmniej na miesigc przed rozpoczg¢ciem
praktyk.

§12
Studencka praktyka dodatkowa
W celu poszerzenia kwalifikacji studenta dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbywania praktyk
niezwigzanych z kierunkiem i specjalnoscig studiéw. Ten rodzaj praktyk nie wchodzi w zakres
praktyk obligatoryjnych. Na wniosek studenta praktyka moze zosta¢ zapisana jako dodatkowa
praktyka studencka (w indeksie, karcie okresowych osiggni¢¢ studenta, suplemencie do dyplomu).
§13
Przepisy koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i w kwestiach spornych decyzje
podejmuje Rektor.

2. Rozliczenia finansowe praktyk regulowane sg odrebnymi przepisami;

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Regulaminu studiéw;

4. Praktyki na studiach podyplomowych i innych formach ksztatcenia Uczelni regulowana sg
odrebnymi przepisami.

§14
Wejscie w zycie

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2011 roku.






