KOMUNIKAT NR 18/2023
PROREKTORA
DS. EKONOMICZNYCH I WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ
AKADEMII KUJAWSKO — POMORSKIEJ
Z DNIA 29 WRZESNIA 2023 ROKU

w sprawie: Wprowadzenia ,,Harmonogramu Dzialan Centrum Wspélpracy
Zagranicznej na rok akademicki 2023/2024, w tym zasad raportowania i

sprawozdawczosci w ramach Programu Erasmus+”.

§1.

Wprowadzam ,,Harmonogram dziatan Centrum Wspolpracy Zagranicznej na rok akademicki
2023/2024, w tym zasad raportowania i sprawozdawczo$ci w ramach Programu Erasmus+,
stanowiacy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Komunikat wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Harmonogram dzialan Centrum Wspélpracy Zagranicznej na rok akademicki

2023/2024, w tym zasad raportowania i sprawozdawczosci w ramach Programu

Erasmus+
Lp. Zadanie Koordynowa| Realizacja Nadzor Termin  |Ostateczny
nie rozpoczecia | termin
/Kierowanie realizacji | realizacji
zadania zadania
61. JOkreslenie warunkow i trybu kierowania Koordynator| COSiD Prorektor ds. 01/08/2023 (01/10/2023
przez uczelnie zagranice jej Programu Ekonomicznych i
Erasmus+ CWZ Wspélpracy
a) pracownikow G2 T OCORE
Dziat
b) doktorantow i studentow w celach Nauki g:(;;erll\lt;;iql
naukowych, dydaktycznych i szkoleniowych Promocji
Dziekani
Wydziatow| Prorektor ds. Nauki
Prorektor ds.
Ksztalcenia i
Studentéw
158.|Program Erasmus-+: Koordynator | Centrum Prorektor ds. zgodnie z | Zgodnie z
- sktadanie wnioskow o dofinansowanie Programu | Wspotprac | Ekonomicznych i | wytycznymi | wytyczny
dziatan na kolejny rok akademicki Erasmus+ yz Wspoétpracy NA mi NA
- podpisanie umowy finansowej z Agencja Zagranica [Miedzynarodowej
Narodowa
- [ raport postepu
- potwierdzenie otrzymania srodkow
finansowych
- II raport postepu
- zamknigcie cyklu rozliczeniowego
- ztozenie raportu koncowego
103.]Migdzynarodowe Otwarte Dni Nauki: Kierownik Dzial Prorektor ds. prace po
Dziatu Nauki /| Nauki, Nauki zwigzane z |zakonczeni
Centrum Wspdtpracy Zagraniczne;j: organizacja u
* Realizacja dziatan zwiazanych z Lk Biuro (we wspdtpracy [powinny by¢ [wydarzenia
. 5 wspolpracy z: % )
wspolpraca migdzynarodowa Promocji, Z rozpoczete
* Biezaca wspé}prgca ze wszy-stkimi Kierownik . od poczatku
zaangazowanymi jednostkami Biiia Biuro - Prorektor ds. roku
* Biezacy kontakt mailowy z prelegentami Promocji, | Rektorai | Studenckichi |kalendarzow
zagranicznymi, Prezydenta] Ksztalcenia ego
* przygotowanie i aktualizacja listy -Kierownik ,
prelegentow i uczestnikow zagranicznych | Biura Rektora -Prorektor ds.
» Obstuga uczestnikow i prelegentéw i Prezydenta, Dziat Organizacji i
zagranicznych, ) .. |Administra Promocji,
. : . Kierownik =
» Wystanie zaproszen droga elektroniczng do Centrum cji,
partnerow zagranicznych, Wspélpracy z -Prorektor ds.
* Ztozenie propozycji dot. prelegentéw Zagranica, | Centrum |Ekonomicznych i
zagranicznych do Programu MODN Wspotprac| Wspotpracy
* Przygotowanie souveniréw dla gosci -Dziekani, yz Migdzynarodowej
zagranicznych Zagranica,
* Thumaczenie programu i informacji na - - Kanclerz)
strone internetowa Koordynatorz | Centrum
y Kierunkow) Obstugi
Informatyc

znej




156.

Kierownik

Kongres "Jeden $wiat — wiele kultur" Prorektor ds. prace po
Dziatu Nauki Nauki zwiazane z |zakonczeni
/ Biuro organizacja u
Zadania Centrum Wspolpracy Zagranicznej: Promocji Prorektor ds. | powinny by¢ |wydarzenia
* Realizacja dziatan zwiazanych z Kierownik Organizacji i rozpoczete
wspotpraca miedzynarodowa Biura Promocji od poczatku
* Biezaca wspolpraca ze wszystkimi Promocji / Biuro roku
zaangazowanymi jednostkami Rektora i kalendarzow
* Biezacy kontakt mailowy z prelegentami Kierownik |Prezydenta ego
zagranicznymi, Biuro Prorektor ds.
* przygotowanie i aktualizacja listy Rektora i Ekonomicznych i
prelegentéw i uczestnikéw zagranicznych Prezydenta /| Centrum Wspotpracy
* Obstuga uczestnikow i prelegentow Wspoétprac [Miedzynarodowej
zagranicznych, Kierownik yz
* Wystanie zaproszen droga elektroniczna do| Centrum | Zagranica
partnerow zagranicznych, Wspdtpracy
* Ztozenie propozycji dot. prelegentow z Zagranica
zagranicznych do Programu JS-WK
* Przygotowanie souveniréw dla gosci
zagranicznych
* Tlumaczenie programu i informacji na
strone internetowa
159.jKorespondencja z partnerami zagranicznymi,| Kierownik | Centrum Prorektor ds. na biezaco | na biezaco
ze studentami, z Agencja Narodowa FRSE, Centrum | Wspétprac | Ekonomicznych i
uczestnictwo w spotkaniach i seminariach, | Wspotpracy yz Wspotpracy
poszukiwanie nowych partnerow, z Zagranica | Zagranica |Miedzynarodowej
przygotowanie i zawieranie umow,
uaktualnianie informacji na stronie
internetowej po polsku i w j.ang.,
j.ukrainskim i j. rosyjskim; opracowanie
strategii, nawiazanie nowych kontaktow z
firmami rekrutujacymi lub polskimi
szkotami.
Sprawozdawczos¢: GUS i POLON.
160.|Przyjecie studentow zagranicznych na Kierownik | Centrum Prorektor ds. |Itura: 1.10.-| I tura:
wymiane: Centrum | Wspotprac | Ekonomicznych i| poczatek Koniec
- przygotowanie programow semestralnych | Wspdtpracy yz Wspolpracy semestru semestru
w j.angielskim z Zagranica | Zagranica [Migdzynarodowej| zimowego letniego
- przyjecie studentow zagranicznych w
ramach wymiany: skompletowanie IT tura: 1.03 —| II tura —
dokumentow, zatozenie teczek i przekazanie poczatek koniec
do dziekanatow, wpisanie do bazy, wydruk semestru semestru
legitymacji, zakwaterowanie, przygotowanie letniego letniego

planéw

- przyjecie studentdw zagranicznych na caty
tok studiow: skompletowanie dokumentow,
zalozenie teczek i przekazanie do
dzickanatow, wpisanie do bazy, pomoc w
rozwiazywaniu biezacych probleméw,
zaproszenia na wizy, wydawanie
zaswiadczen o byciu studentem KPSW w j.
angielskim (na potrzeby wizowe)




161.|Organizacja kursu j.polskiego — 20 godzin Kierownik | Centrum Prorektor ds. |Itura: 1.10.-| I tura:
oraz Warsztatow interkulturowych. Centrum | Wspétprac | Ekonomicznych i| poczatek Koniec
Wspotpracy yz Wspotpracy semestru semestru
Organizacja Orientation Programme dla z Zagranica | Zagranica |[Miedzynarodowej| zimowego letniego
studentéw zagranicznych wraz z pozostatymi
uczelniami bydgoskimi. Il tura: 1.03 —| I tura —
poczatek koniec
semestru semestru
letniego letniego
162.|Przygotowanie preliminarza wydatkow z Kierownik | Centrum Prorektor ds. na biezaco | na biezaco
grantu na organizacje mobilnosci Centrum | Wspotprac | Ekonomicznych i
Wspdtpracy yz Wspotpracy
z Zagranica | Zagranica |Miedzynarodowe;
164.|Przygotowanie materiatlow informacyjnych Kierownik | Centrum Prorektor ds. rozpoczecie | do konca
KPSW w jezykach obcych Centrum | Wspotprac | Ekonomicznych i m roku roku
Wspotpracy yz Wspotpracy | akademickie jakademicki
z Zagranicg /| Zagranica [Migdzynarodowej| go/na ego/na
biezaco biezaco
Kierownik Prorektor ds.
Biura Organizacji i
Promocji Promocji
Prorektor ds.
Ksztalcenia i
Studentow
170.{Uaktualnienie oferty edukacyjnej w jezyku Kierownik Prorektor ds. na biezaco |na biezaco
angielskim: Biura Organizacji i
- oferta na stronie www, Promoc;ji / Promocji
- przettumaczony informator na www,
- wydruk ulotek w j. Angielskim Koordynator Prorektor ds.
cWZ Ekonomicznych i
Wspolpracy
Zagranicznej
Prorektor ds.
Ksztatcenia i
Studentow
249.|Przekazywanie dokumentacji do archiwum COSiD, |[Archiwista Dyrektor do konca
CKPiU, Biblioteki kwietnia
Dziat Kadr i Glownej kazdego roku
Rachuby
Plac,
Kwestura,
Centrum
Wspolpracy
z Zagranica,
Biblioteka,
Biuro
Rektora i
Prezydenta,
Dziat
Administracj
i, Biuro
Promocji




